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[bookmark: _Toc491424839][bookmark: _Toc495399456]1. Títulos

No llevan punto los títulos, ni intertítulos. 
[bookmark: _Toc364168215][bookmark: _Toc364168333][bookmark: _Toc364171621][bookmark: _Toc364176266]Dependiendo del tamaño del documento, se utilizarán estos tres tipos de título:

En documentos largos (más de diez páginas), que requieran subniveles, se utilizarán tres tipos de título:

[bookmark: _Toc364168216][bookmark: _Toc364168334][bookmark: _Toc364171622][bookmark: _Toc364176267]1. Título general y primer nivel (Arial 14)

[bookmark: _Toc364168217][bookmark: _Toc364168335][bookmark: _Toc364171623][bookmark: _Toc364176268]1.1 Segundo nivel (Arial 13)

[bookmark: _Toc364168218][bookmark: _Toc364168336][bookmark: _Toc364171624][bookmark: _Toc364176269]1.1.1. Tercer nivel (Arial 12)

[bookmark: _Toc491424840][bookmark: _Toc495399457]2. Tamaño de la letra y espaciado

Todos los documentos del Observatorio deben ser escritos en letra Arial, tamaño 11, a un espacio, justificando a ambos lados. La letra siempre será color negro.

El espaciado anterior y posterior en los documentos debe ser cero (clic derecho del mouse, opción párrafo, espaciado anterior y posterior 0 (cero); chulear la opción “no agregar espaciado entre párrafos del mismo estilo”. Usar un espacio (enter) antes y después de los títulos.


Al final de los documentos incluir la siguiente tabla:

	Nombre de la entidad:
	Defensoría del Espacio Público.

	Nombre del proyecto:
	[Escriba el nombre con el que se identificará el proyecto durante su ejecución]

	Nombre de los investigadores/autores:
	[Escriba los nombres o nombre completo de los participantes]

	Tipo del documento:
	[Escriba de forma específica el tipo de documento: Análisis, diagnóstico, informe, entre otros]

	Fecha de realización del documento:
	[Especifique el año del documento]











Código: 127-FOREE-06           Versión: 1    Vigencia desde: 12/10/2017

image1.jpeg
BSERVATO RIO

del Espacio Publico de Bogota

BOGOTA

PARA TODOS

www.dadep.gov.co




image2.jpeg
e | PARA TODOS

S0y 92 %S piso 15
PBX. 382 2610  Info Linea 195 ’@BSERVATORIO

Bogota D.C. | Codigo Postal: 111311 del Espacio Piblico de Bogota




